
教务管理系统转专业操作手册（学院使用）



一．转专业条件设置：



转入年级，2022 或 2021 需要学生了解的报名信息，学生填

报时会弹窗，务必写清楚选录办法、

线上面试等具体要求

组织面试的详细时间

转入专业

须选择“可超”

见下图

需学生了解的考核

相关信息

必须勾选

红框内容均为必填项，请务必按要求

填写，如同一个专业 2022 级和 2021

级均可允许学生选报，专业条件需增

加两次，在面向对象中做好年级设置

即可。



此页面仅选择年级为 2022 级或者

2021 级，其他选项不要点击。选择年

级后，点击“面向”，并选择 后，

点击“确定”提交





二、审批学生转专业申请



需转出学院完成审核后，转

入学院才能看见学生信息

须选择“第一志愿”

可查看学生成绩单







不通过的学生，也须进行审核，不

然学生无法进行第二志愿面试




